
厦门市教育局  政务服务事项容缺受理清单

序号 事项名称 事项类型 容缺后补 必要 非必要

1 对开办外籍人员子女学校的审批 行政许可 学校章程

外籍人员子女学校申请表；办学场所

、资金来源、资金数额及有效证明文

件，并载明产权

捐赠协议；授权
委托书

2
外籍人员子女学校法定代表人、校

长等信息变更备案
公共服务

学校章程；中华人民共和国办学

许可证
外籍人员子女学校变更申请表 授权委托书

3
中小学校招收和培养国际学生资格

的备案

其他行政权

力

学校国际学生管理规则制度；学

校涉外突发事件应急预案

学校关于招收和培养国际学生申报备

案的请示；福建省学校接收国际学生
资格申请表

4

普通高中、中等职业学校教师、中

等职业学校实习教师资格证补发、
换发

公共服务
教师资格认定申请表；白底彩色

相片

教师资格证补发换发申请表；中华人

民共和国居民身份证

中华人民共和国

教师资格证书

5
市管干部及市直部门干部申请更改

学历学位的审核
公共服务

正式在职在编证明；中华人民共

和国居民身份证；学籍材料；学

历（学位）查询报告

市管干部及市直部门干部学历、学位
更改申请表；毕业证书

6 中等职业学校学生补办学历证明书 公共服务
学校盖章的毕业生花名册本人信

息所在页；委托授权书

学历证明书；中华人民共和国居民身

份证



7 中等职业学校学生学历证明 公共服务

学校盖章的招生录取花名册及本
人信息所在页；学校盖章的毕业

生花名册及本人信息所在页；委

托授权书

毕业学校出具的中职学历证明；毕业

证书；中华人民共和国居民身份证


